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Вид 

деятельности 

Мероприятия Ответственные 

1 2 3 

Сентябрь 
Организационно-

методическая 

работа: 

  

1. Создание перечня учебной литературы и 

материала по подготовке к ЕГЭ.  

Координатор ЕГЭ: 

Эльтемирова Р.Ш. 

 

2. Приказ о назначении координатора по 

подготовке к ЕГЭ. 

Алиева  Р.Д.- директор 

Нормативные 

документы: 

1. Приказ о назначении ответственного за 

создание базы по подготовке к ЕГЭ. 

Алиева  Р.Д. - директор 

2. Индивидуальные консультации учащихся   

     График дополнительных занятий. 

Психолог-Алиев  В.Д., 

координатор-Эльтемирова Р.Ш. 

Работа с 

учащимися: 

1. Информирование по вопросам подготовки к 

ЕГЭ: 

 знакомство с инструкцией по подготовке 

к ЕГЭ; 

 правила поведения на ЕГЭ; 

 знакомство с рабочими тетрадями  «Я 

сдам ЕГЭ» 

 время регистрации на ЕГЭ и проведения 

ЕГЭ; 

           КИМы, официальные сайты ЕГЭ, 

рабочие тетради «Я сдам ЕГЭ» 

Координатор ЕГЭ: 

Эльтемирова Р.Ш. 

2. Индивидуальные консультации родителей и 

учащихся 

  Подготовка и правила проведения 

итоговых сочинений. 

Психолог-Алиев  В.Д, 

координатор- Эльтемирова Р.Ш. 

кл. руководитель-Эдельханова Р., 

учитель рус.яз Тайсумова А. 

Работа с 

родителями: 

                 Родительское собрание 

1. Информирование о нормативно-правовой 

базе проведения   

    ЕГЭ. 

2. Выбор профессии. Предметов по выбору. 

3. Приобретение рабочих тетрадей «Я сдам 

ЕГЭ» и  КИМов.  

Координатор- Эльтемирова Р.; 

классный рук. Эдельханова Р.Б. 

 

Работа с 

педагогическим 

коллективом: 

1. Заседание ШМО учителей русского языка и 

математики  с повесткой дня: 

«Подготовка учителей и учащихся к  итоговой 

аттестации. Работа по западающим темам.  

Координатор- 

Рук. ШМО – Эльтемирова Р.Ш.  

 

                   Октябрь  

 
Организационно-

методическая 

работа: 

1. Создание ведомости учёта ознакомления с 

инструкцией по ЕГЭ (каждый учащийся 

знакомится с инструкцией, получает её на руки 

и расписывается в ведомости). 

 Ознакомления с инструкцией по подготовке и 

участию выпускников 11 класса ОУ в ЕГЭ. 

 

 

 

 

Классный руководитель- 

Эдельханова Р.Б.. 



 

№ Фамилия, 
мя, отчество подпись 

1   

2   
 

Нормативные 

документы: 

1. Работа по тренировке заполнения бланков 

ЕГЭ 

 

Координатор ЕГЭ, Эльтемирова 

Р.Ш. 

 

 

Работа с 

учащимися: 

  

1. Подготовка  к итоговым сочинениям 

учащихся  11 класса 

Координатор ЕГЭ-Эльтемирова Р.Ш. 

Кл.рук. Эльтемиров Х.Л. 

Работа с 

педагогическим 

коллективом: 

1. Информационно-просветительская работа по 

подготовке и проведению ЕГЭ. 

2. Результаты предварительных тестирований и 

работа по западающим темам. 

Координатор ЕГЭ, 

Рук. ШМО –  

Эльтемирова Р.Ш. 

Работа с 

родителями: 

              Родительское собрание 

1. Посещаемость, выполнение домашних 

заданий. Работа с рабочими тетрадями «Я сдам 

ЕГЭ».  

2. Ознакомление родителей с результатами  

предварительных тестирований. 

Координатор- Эльтемирова Р.; 

классный рук. Эдельханова Р. 

 

Ноябрь 

Нормативные 

документы: 

1. Сбор копий паспортов учащихся 11 кл. Кл.рук. Эдельханова Р.Б.. 

1. Психологическая подготовка к ЕГЭ. педагог.-психолог – 

Алиев  В. Д. 

Работа с 

учащимися: 

1. Индивидуальное консультирование 

учащихся 

Учителя-предметники 

2. Организация работы с заданиями различной 

сложности.   

Учителя-предметники 

3. Занятие «Работа с бланками: типичные 

ошибки в заполнении бланков» 

Координатор ЕГЭ, 

Учителя-предметники 

4. Подготовка к итоговым сочинениям. Координатор ЕГЭ, 

Кл.рук. Эдельханова Р.Б. 

Декабрь  

1. Производственное совещание с повесткой дня: «Подготовка к 

итоговым сочинениям учащихся 11 классов» 

Директор Алиева Р.Д. 

Организационно-

методическая 

работа: 

1. Подготовка материалов (информационных, 

наглядных) к выступлению на родительском 

собрании. 

Зам.директора  по УВР 

Координатор ЕГЭ, 

2. Оформление протокола родительского 

собрания и листа ознакомления с 

нормативными документами. 

Координатор ЕГЭ, 

Кл.рук. Эдельханова Р.Б. 

Нормативные 

документы: 

 

1. Первичное анкетирование: сбор письменных 

заявлений выпускников о выборе экзаменов в 

форме ЕГЭ. 

Координатор ЕГЭ, 

Кл.рук. Эдельханова Р.Б. 

Работа с Проведение родительского собрания с Координатор ЕГЭ, 



учащимися: повесткой дня: 

1.«О порядке подготовки  и проведения ЕГЭ 

(нормативные документы, КИМы,  правила 

поведения на экзаменах 

Кл.рук. Тайсумова А. 

   

Работа с 

педагогическим 

коллективом: 

1. Контроль подготовки к ЕГЭ Зам. директора по УВР 

Эльтемирова Р.Ш. 

 
 

 

 

Январь 

 

 

Организационно-

методическая 

работа: 

1. Подготовка материалов для проведения 

пробного внутри -школьного ЕГЭ (тесты, 

бланки). 

Зам. директора по УВР 

Эльтемирова Р.Ш. 

 

Организационно-

методическая 

работа: 

1.  Разработка анкеты для учащихся после 

проверки  пробного ЕГЭ. 

АНКЕТА 

1. Каковы ваши впечатления от пробного ЕГЭ? 

2. Самое трудное на экзамене – это… 

3. Какие задания для вас были самые лёгкие? 

4. Какие задания оказались самыми трудными? 

5. В целом экзамен для вас оказался: 

 лёгким (вам легко было выполнить все 

задания); 

 сложным (большинство заданий не 

удалось решить); 

средним (что-то было легко, а что-то трудно). 

 

Координатор ЕГЭ 

Эльтемирова Р.Ш. 

 

 

педагог-психолог 

Алиев  В. Д. 

Работа с 

педагогическим 

коллективом: 

1. Анализ результатов внутришкольного ЕГЭ, 

обсуждение  результатов на заседании ШМО и 

производственном совещании. 

Директор-Алиева  Р. Д. 

Координатор ЕГЭ- 

руководитель ШМО- 

Эльтемирова Р.Ш. 

Работа с 

учащимися: 

1. Анализ результатов анкетирования учащихся 

и разработка рекомендаций для учителей-

предметников и классных руководителей. 

 

2.Оформление сводной таблицы - экзаменов  

по выбору 

 

Директор-Алиева Р. Д., 

Координатор ЕГЭ- 

руководитель ШМО- 

Эльтемирова Р.Ш. 

педагог-психолог- 

Алиев  В. Д. 

3. Анализ ошибок при заполнении бланков Координатор ЕГЭ 

Эльтемирова Р.Ш. 

 

 

 

Работа с 

учащимися: 

1. Анкетирование учащихся после проведения 

пробного экзамена. 

педагог-психолог- 

Алиев В.Д. 

2. Индивидуальное информирование и 

консультирование по вопросам ЕГЭ  

Координатор ЕГЭ- 

Эльтемирова Р.Ш. 

учителя-предметники. 

                             Февраль 
 

 

Работа с 1.Прведение пробного тестирования  ЕГЭ.(по  Координатор ЕГЭ- 



учащимися: 

 

 

 

 

рус. и мат.) Эльтемирова Р.Ш. 

 

2. Психологическая подготовка к ЕГЭ педагог-психолог- 

Алиев  В.Д.. 

3. Индивидуальное консультирование 

учащихся. 

Учителя-предметники. 

 

Работа  с 

родителями 

 

1. Информирование родителей о выборе 

экзаменов в форме ЕГЭ, необходимость подачи 

заявления до 1 марта 2015г. 

Классны-руководитель 

Работа с 

педагогическим 

коллективом: 

 Производственное совещание с повесткой дня: 

«Результаты пробного внутришкольного ЕГЭ» 

Зам.директора по УВР, 

Координатор ЕГЭ-Эльтемирова Р.Ш. 

Работа по западающим темам. Зам.директора по УВР, 

Координатор ЕГЭ-Эльтемирова Р.Ш. 

 

Организационно-

методическая 

работа: 

                                          Март  

 

1. Подготовка к проведению пробного ЕГЭ 

Директор-Алиева Р.Д., 

Координатор ЕГЭ-  

руководитель ШМО- 

Эльтемирова Р.Ш. 

Работа с 

учащимися: 

1. Психологическая подготовка к ЕГЭ педагог-психолог- 

Алиев  В.Д.. 

2. Индивидуальное консультирование 

учащихся. 

Учителя-предметники 

3.Организация работы с заданиями различной 

сложности и западающими темамы. 

Учителя-предметники 

4. Проведению пробного тестирования  ЕГЭ Учителя-предметники. 

 

Работа с 

родителями: 

       

        Проведение родительского собрания:               

«Итоги предварительных тестирований по 

русскому языку и математике по ЕГЭ». 

Директор-Алиева РД., 

Координатор ЕГЭ- 

Эльтемирова Р.Ш. 

классн. руководитТайсумова А. 

педагог-психолог- 

Алиев  В.Д. 

 

Работа 

классного 

руководителя 

1. Работа с классными руководителями. 

Контроль подготовки 

ЕГЭ. 

Координатор ЕГЭ- 

руководитель ШМО- 

Эльтемирова Р.Ш. 

 

Работа с 

педагогическим 

коллективом: 

 

                   Апрель  

 Совещание при директоре с повесткой дня: 

«Организация итоговой аттестации 

выпускников школ в форме ЕГЭ» 

Вопросы для обсуждения: 

1.Организация процедуры ЕГЭ в 

установленные сроки. 

 

Координатор ЕГЭ- 

Эльтемирова Р.Ш. 

секретарь-делопроизв. 

Нормативные 

документы: 

1. Приказ об утверждении списков учащихся 

для сдачи ЕГЭ 

Координатор ЕГЭ- 

Эльтемирова Р.Ш. 

классн. Рук. Тайсумова А. 

Нормативные 

документы: 

2. Приказ о направлении учащихся на пробный 

ЕГЭ 

Координатор ЕГЭ-Эльтемирова Р.Ш. 

классн. Руководитель тайсумова А. 

Работа с 

учащимися: 
1. Психологическая подготовка к ЕГЭ педагог-психолог- 

Алиев  В.Д.. 

2.Организация работы с заданиями различной Учителя-предметники. 



сложности 

3. Работа по заполнению бланков Координатор ЕГЭ- 

Эльтемирова Р.Ш. 

 

Организационно-

методическая 

работа: 

3. Подготовка к проведению пробного 

внутришкольного ЕГЭ 

Учителя-предметники. 

4. Работа с классными руководителями. 

Контроль подготовки 

 к ЕГЭ. 

Координатор ЕГЭ 

руководитель ШМО- 

Эльтемирова Р.Ш. 

 

 
                      Май  

Нормативные 

документы: 

1. Подготовка списков учащихся, сдающих 

экзамены по выбору и их утверждение (до 15 

мая). 

Списки вывешиваются на стенде в вестибюле 

школы. 

Директор-Алиева  Р.Д.., 

Координатор ЕГЭ- 

Эльтемирова Р.Ш. 

классн. руководитель. 

Нормативные 

документы: 

1. Подготовка и утверждение расписания сдачи 

ЕГЭ, его размещение на информационном 

стенде. 

Зам.директора по УВР Координатор 

ЕГЭ-Эльтемирова Р.Ш. 

 

Работа с 

учащимися: 
1. Подготовка графика проведения 

консультаций (за 2 недели до экзамена) 

Зам.директора по УВР Координатор 

ЕГЭ- 

Эльтемирова Р.Ш 

 

Работа с 

учащимися: 
2. Выдача пропусков выпускникам, 

допущенных к сдаче ЕГЭ. 

 

Нормативные 

документы: 

1. Подготовка приказа о допуске учащихся 11 

классов к сдаче ЕГЭ. 

Директор-Алиева Р.Д., 

Зам.директора по УВР 

Координатор ЕГЭ- 

классн. руководит.,  

Работа с 

учащимися: 
1. Оповещение учащихся о способе  их 

доставки  к месту проведения ЕГЭ. 

Классные руководители 

 

Нормативные 

документы: 

1. Проведение итого тестирования по ЕГЭ 

2. Информирование и консультирование  по 

вопросам, связанным с организацией и 

проведением ЕГЭ. 

Координатор ЕГЭ- 

Эльтемирова Р.Ш. 

классн. руководит., 

учит.-предметники 

Работа с 

учащимися: 

 

 

1.Работа с классным руководителям. Контроль 

подготовки 

к ЕГЭ. 

Зам.директора по УВР 

Координатор ЕГЭ- Эльтемирова 

Р.Ш. 

 

Работа с 

педагогическим 

коллективом: 

 

1. Совещание при директоре с повесткой дня: 

«Анализ результатов ЕГЭ» 

Вопросы для обсуждения: 

 Анализ качества подготовки 

выпускников к ЕГЭ 

 Уровень профессиональной 

компетентности педагогов по 

вопросам подготовки выпускников к 

ЕГЭ. 

 

Директор-Алиева Р.Д., 

Зам.директора по УВР 

Координатор ЕГЭ 

руководитель ШМО- Эльтемирова 

Р.Ш. 

1. Формирование отчётов по результатам ЕГЭ. Зам.директора по УВР 

Координатор ЕГЭ- Эльтемирова 

Р.Ш. 

                  Июнь  



 

 

 

 

Работа с 

педагогическим 

коллективом: 

 

1. Сводный аналитический  отчёт о подготовке 

и проведении ЕГЭ. 

Директор-Алиева  Р.Д., 

Зам.директора по УВР 

Координатор ЕГЭ- 

руководитель ШМО,-Эльтемирова 

Р.Ш. 

 педагог-психолог- 

Алиев  В.Д. 

1.Планирование работы по подготовке и 

проведению ЕГЭ в следующем учебном году. 

Директор-Алиева  Р.Д., 

Зам.директора по УВР 

   

 
 


